
 

     
ĐẠI SỨ QUÁN XRI-LANCA 
EMBASSY OF SRI LANKA  
               HA NOI 
               
Đại sứ quán Xri-Lanca tại Hà Nội đang cần tuyển vị trí sau: 
The Embassy of Sri Lanka in Hanoi is seeking a post of: 

Trợ lý 
Cho Đại sứ Xri-Lanca tại Việt Nam 

The Personal Assistant  
to the Ambassador of Sri Lanka to Viet Nam. 

Ứng viên đạt yêu cầu cần có những tiêu chí sau: 
A successful applicant would possess: 

• Bằng về chuyên ngành Kinh tế Quốc tế, Quan hệ Kinh doanh Quốc tế, Quan hệ Quốc tế, 
Marketing quốc tế, Quan hệ công chúng hoặc bất kỳ bằng cấp nào khác có liên quan. 
Degree in International Economics and Business, International Relations and Diplomacy, International 
Marketing, Public Relations or any other relevant degree 

• Kỹ năng Tổ chức tốt 
Excellent organizational skills 

• Kỹ năng xã hội tốt 
Public relations skills 

• Kỹ năng giao tiếp và viết bằng tiếng Anh ở trình độ cao 
A high level of oral and written English communication skills 

• Khả năng hoàn thành công việc đúng thời hạn 
Ability to meet deadlines. 

• Khả năng thực hiện quyết định trong việc giải quyết các vấn đề cấp bách 
The ability to exercise discretion in dealing with confidential matters. 

VÀ / AND   
• Trình độ đánh máy tính tốc độ nhanh và chính xác. Ưu tiên có kinh nghiệm 

High degree of proficiency in typing. Prior experiences would be an added qualification.  
• Sử dụng thành thạo Máy vi tính 

Proficiency in the use of Computers. 
Giới hạn độ tuổi - Age Lim it for the Personal Assistant  

• Giới hạn độ tuổi đối với vị trí Trợ lý là 30 tuổi 
The upper age limit for the Personal Assistant is 30 years. 

• Có chế độ đãi ngộ / Lương cạnh tranh 
Competitive Remuneration / Salary  

Selection Process for the Personal Assistant  
Ứng viên phù hợp cho vị trí sẽ phải làm bài thi Viết được thực hiện bởi Ngài Đại sứ Xri-Lanca tại Việt 
Nam.  
Selection of candidates for the Personal Assistant Post will be through Written Test which will be conducted by the 
Ambassador of Sri Lanka to Viet Nam. 
Các ứng viên quan tâm có thể gửi hồ sơ trong đó có CVs, bản sao các tài liệu có liên quan và trình độ 
chuyên môn cùng với đó là ảnh chân dung gửi trước hoặc đúng vào ngày 20/02/2023 vào địa chỉ dưới 
đây. Chỉ những ứng viên phù hợp sẽ được liên lạc để phỏng vấn. 
Interested candidates should submit their applications, along with their CVs, copies of relevant educational documents 
and professional qualifications and a recent photograph on or before 20th February 2023 to the following address. Short 
listed candidates will be called for an interview. 

 
Ambassador of Sri Lanka to Viet Nam 

Embassy of Sri Lanka,  
55B – Tran Phu Street, Ba Dinh District, 

Ha Noi, Viet Nam. 
Email: slemb.hanoi@mfa.gov.lk 

Tel: 024.37341894  Fax: 024.37341897 
 

THÔNG BÁO 
TUYỂN DỤNG 
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